JILLZLZ2,

ARIVTET G
2 =
&\4 1&
& g D

{:

RO
3>

2ozrz A

UNIVERZITET U ZENICI

SENAT

POSLOVNIK O RADU
SENATA UNIVERZITETA U ZENICI

Zenica, septembar 2010. godine



Poslovnik o radu Senata UniverZiteta u Zenici

Na osnovu ¢lanova 53. i 52. Zakona o visokom obrazovanju (Sl. novine Zenicko-dobojskog kantona, broj
6/09), te ¢lanova 61.-67. Statuta Univerziteta u Zenici, a u vezi s ¢lanovima 19.a. i 19.b. Zakona o JU
Univerzitet u Zenici (SI. novine Zeni¢ko-dobojskog kantona, br. 6/05, 11/06 i 6/09), Senat Univerziteta u
Zenici na svojoj 09. sjednici, odrzanoj 29. 09. 2010. godine, donio je

POSLOVNIK O RADU
SENATA UNIVERZITETA U ZENICI

POGLAVLJE 1. OPSTE ODREDBE .
Clan 1.
(Poslovnik)

Ovim Poslovnikom regulira se nadin rada Senata Univerziteta u Zenici (u daljem tekstu: Senat),
prava i duznosti ¢lanova Senata, kao i druga pitanja od znacaja za rad Senata.

Clan 2.
(Sastav Senata)

(1) Senat je najviSe izabrano akademsko tijelo koje je odgovorno za akademska pitanja na
Univerzitetu, a kojeg Cine:

a) rektor;

b) prorektori;

c) dekani;

d) direktor Instituta;

e) direktor Studentskog centra;

f) dekan/direktor pridruZene ¢lanice, ako je to utvrdeno Ugovorom o pridruzivanju;

g) predstavnik fakulteta izabran od strane nauc¢no-nastavnog vije¢a/umjetnicko-nastavnog
vijeca fakulteta/akademije; i

h) predstavnici studenata sva 3 (tri) ciklusa, u broju koji ne moze biti manji od 15% od
ukupnog broja ¢lanova Senata.

(2) Rektor, prorektori, dekani i direktori Studentskog centra i MetalurSskog instituta "Kemal
Kapetanovi¢" su ¢lanovi Senata po poloZaju, u toku njihovog mandata, pri ¢emu se podrazumijeva i ¢lanstvo
u svojstvu vrsilaca duznosti.

(3) Clanovi Senata iz talke g) stava (1) biraju se na period od (4) &etiri godine, ¢lanovi Senata iz
tacke h) stava (1) biraju se na period od (1) jedne godine, s moguéno$cu jo§ jednog ponovnog izbora, kao i
opoziva od strane organa koji ih je izabrao. :

(4) Senat ima predsjedavajuceg koji se bira iz reda ¢lanova Senata, s tim da rektor i prorektori ne
mogu biti imenovani za predsjedavajuceg.

Clan 3.
(Predstavnici studenata u ¢lanstvu Senata)

(1) Predstavnici studenata participiraju u ¢lanstvu Senata s najmanje 15% ¢lanova od ukupnog broja
¢lanova Senata, i to s tri ¢lana, po jedan &lan iz svakog ciklusa studija, koje bira Unija studenata Univerziteta
u Zenici.

(2) Clanovi Senata iz prethodnog stava zastupaju interese studenata odgovarajuceg ciklusa, shodno
stavovima tijela koje ih je izabralo.
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POGLAVLIJE IL. PRAVA I DUZNOSTI

Clan 4.
(Prava i duZnosti ¢lanova Senata)

(1) Clanu Senata dostupni su svi sluzbeni materijali, dokumenti i podaci, koji se pripremaju ili
prikupljaju u Rektoratu (upravi) Univerziteta, a koji se odnose na odlugivanje na sjednicama Senata.

(2) Clanovi Senata duzni su Suvati podatke koje saznaju, a koji prema zakonskim propisima nose
oznaku tajnosti i za to su odgovorni prema Zakonu.

(3) Clanovi Senata i imaju prava i duznosti:

* prisustvovati na sjednicama Senata i na njima raspravljati i glasati;
* podnositi prijedloge i postavljati pitanja; te
= ucestvovati u radu komisija i drugih radnih tijela Senata.

(4) U slucaju opravdanog odsustva, ¢lana Senata na sjednicama moZe zamijeniti izabrani predstavnik
organizacione jedinice, odnosno izabrani predstavnik Unije studenata, po pisanom punomoéstvu
dekana, odnosno predSJedmka Um_]e studenata.

(5) Clan Senata ima i druga prava i duznosti utvrdena Ustavom, Zakonom, Statutom Univerziteta u
Zenici i ovim Poslovnikom.

Clan 5.
(Druga lica)

Generalni sekretar i druga lica koja su pozvana na sjednice Senata ne mogu ugestvovati u donosenju
odluka.

Clan 6.
(Poslovi i zadaci)

Senat obavlja poslove i zadatke iz svog domena utvrdenog Zakonom i Statutom Univerziteta, a
odluke donosi samo na sjednici na nagin i po postupku utvrdenom ovim Poslovnikom.

Clan 7.
(Djelokrug rada Senata)

(1) Senat Univerziteta odluuje o svim akademskim pitanjima, a posebno o pitanjima nastavne,

nau¢ne, umjetnicke i struéne djelatnosti Univerziteta.

(2) Senat Univerziteta:

a) predlaze Upravnom odboru Statut Univerziteta;

b) donosi eticki kodeks kojim se utvrduju etika naela u visokom obrazovanju, objavljivanju
nau¢nih rezultata, odnosu prema intelektualnoj svojini, odnosima izmedu nastavnika i saradnika,
drugih zaposlenih i studenata, odnosu prema javnosti i sredstvima javnog informisanja i uopste o
nastupanju Univerziteta, nastavnika, saradnika i studenata u pravnom prometu;

c) donosi pravilnike i druge opste akte iz domena akademskih pitanja u skladu sa zakonom;

d) donosi nastavne planove i nastavne programe dodiplomskog, postdiplomskog i doktorskog
studija;

e) bira i razrjeSava duznosti rektora i prorektore Univerziteta, uz saglasnost Osnivada, s tim da su
akti o izboru i razrjeSenju konaéni;

f) donosi konatne odluke po prigovoru kandidata za izbor i razrjeSenje duZnosti dekana i
prodekana, kao i direktora Instituta;

g) imenuje, na prijedlog rektora, Sefove katedri;

h) rasplsuje konkurs, bira akademsko osoblje na prijedlog nau¢no-nastavnog/umjetni¢ko-nastavnog
vijeca, te odlu€uje o vrsti angazmana za izabrano akademsko osoblje;

i) raspisuje konkurs i bira nau¢no i istraZivacko osoblje na prijedlog nau¢nog vije¢a organizacione
jedinice;

J) donosi odluku o univerzitetskom registru domaéih i medunarodnih &asopisa, te zbornika radova
s nau¢nih skupova, koji su referentni za izbor u nau¢no-nastavna i umjetni¢ko-nastavna zvanja;
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k) imenuje komisije i usvaja izvjetaje u postupku stjecanja doktorata nauka, te daje prethodnu
saglasnost na imenovanje mentora pri izradi doktorske disertacije, na prijedlog naucno-
nastavnog vijeéa, odnosno vijeca organizacione jedinice;

[) dodjeljuje podasno zvanje professor emeritus, te pocasni doktor nauka;

m) daje Upravnom odboru inicijativu za organizovanje i ukidanje fakulteta i drugih organizacionih
jedinica Univerziteta, kao i studijskih odsjeka;

n) donosi programe nau¢no-istrazivackog i umjetni¢kog rada, radi unapredenja nau¢nih, odnosno
umjetnickih disciplina, koji se izu¢avaju u studijskim programima;

0) ratifikuje ugovore i memorandume o medunarodnoj institucionalnoj saradnji;

p) aktivno udestvuje u procedurama izvodenja internih i eksternih evaluacija, kao i u razvoju QA-a
i QMS-a, te promociji i razvoju kulture kvaliteta;

r) odobrava razvojne i organizacione planove;

s) imenuje komisije i usvaja izvjeStaje u postupku nostrifikacije inostranih diploma;

t) imenuje stalna ili privremena tijela, radne timove, grupe za pracenje kvaliteta rada i sli¢no;

u) propisuje odredbe kojima se regulise rad organa koje imenuje Senat;

v) utvrduje upisnu politiku i donosi odluke o visini $kolarine koju pla¢aju studenti, uz prethodnu
saglasnost Vlade Kantona;

z) raspisuje konkurs za upis studenata u prvi, drugi i treéi ciklus studija;

aa) donosi Poslovnik o svome radu;

bb) analizira rezultate prolaznosti studenata i utvrduje mjere za unapredenje naucno-nastavnog
procesa;

cc) utvrduje plan pokrivenosti nastave za svaku akademsku godinu;

dd) utvrduje raspored ispitnih rokova za svaku akademsku godinu;

ee) donosi program struénog usavriavanja na prijedlog nau¢no-nastavnog vijeca fakulteta, instituta
ili po sopstvenoj inicijativi;

ff) donosi odluke o dodjeli priznanja Univerziteta;

gg) donosi odluke o davanju saglasnosti za objavljivanje rukopisa kao izdanja Univerziteta, a na
prijedlog Komisije za izdavacku djelatnost Univerziteta;

hh) imenuje i razrjeSava predsjedavajuceg Senata Univerziteta; te

ii) obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom.

(3) Senat odlu¢uje o akademskim pitanjima na prijedlog stru¢nih organa organizacionih jedinica, kao
i drugih organa Univerziteta i predstavnickih organa studenata.

(4) Podlogu raspravljanju i odlu¢ivanju o akademskim pitanjima na sjednicama Senata predstavljaju
pisani prijedlozi s odgovaraju¢im materijalima i dokumentacijom koju pripremaju i dostavljaju ovlasteni
predlagaci, s Wi_mgravnim osnovama.

(5) U sluéaju izostajanja, odnosno neblagovremenog i/ili nepotpunog djelovanja nosioca aktivnosti
iz prethodnog stava, Senat moZze donositi odluke u skladu s utvrdenim potrebama i interesima Univerziteta u
Zenici.

POGLAVLJE III. NACIN RADA

Clan 8.
(Sjednice Senata)

(1) Senat obavlja poslove iz svog djelokruga na sjednicama koje se odrzavaju po potrebi, jedanput
mjese&no i to u zadnjoj sedmici mjeseca.
(2) Na potetku akademske godine, Senat utvrduje okvirni raspored/kalendar odrzavanja svojih
sjednica. g
Clan 9.
(Vrste sjednica Senata)

(1) Sjednice Senata mogu biti redovne, vanredne i izborne.

(2) Redovne sjednice se odrzavaju radi odlugivanja o pitanjima iz nadleZnosti Senata.

(3) Vanredne sjednice se odrzavaju kad se za to ukaZe potreba i kada to nalazu okolnosti slucaja da je
potrebno odrZati vanrednu sjednicu (vanredne situacije).

(4) Izborne sjednice odrzavaju se radi utvrdivanja prijedloga kandidata za izbor rektora, prorektora i
&lanova Upravnog odbora Univerziteta, u skladu s odredbama Statuta.
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Clan 10.
(Predsjedavajuci Senata)

(1) Predsjedavajuci Senata imenuje se iz reda ¢lanova Senata.

(2) Mandat predsjedavajuceg Senata traje 4 (&etiri) godine.

(3) Ista osoba moze se imenovati na dva uzastopna mandata.

(4) Sjednicu Senata priprema i saziva predsjedavajuéi u saradnji s rektorom i generalnim sekretarom
Univerziteta u Zenici. P

(5) Predsjedavajuci je duzan sazvati sjednicu Senata kada to, u pisanoj formi, zahtijeva najmanje
polovina ¢lanova Senata.

(6) Sjednicama Senata rukovodi i predsjedava predsjedavajuci, brine se o zakonitosti rada Senata, te je
odgovoran za primjenu Poslovnika o radu, a u sluéaju njegove odsutnosti, odnosno sprijeCenosti,
sjednicu saziva i njenim radom rukovodi zamjenik predsjedavajuéeg, koji se, takoder, bira iz reda
¢lanova Senata.

(7) Predsjedavajuci na sjednicama Senata duZan je dati Glanovima Senata sve potrebne informacije i
objasnjenja u vezi s odlukama iz nadleznosti Senata.

(8) Red na sjednicama Senata osigurava predsjedavajuéi.

(9) Upotreba mobitela u radnom dijelu sjednice Senata nije dozvoljena.

Clan 11.
(IzjaSnjavanje ¢lanova Senata o kandidatima za imenovanje predsjedavajuceg
i zamjenika predsjedavajuceg Senata)

(1) Prijedlog za predsjedavajuceg Senata moze dati rektor i svaki &lan Senata.

(2) Clanovi Senata izjaSnjavaju se o predsjedavaju¢em Senata javnim glasanjem.

(3) Za predsjedavajuceg Senata imenuje se onaj kandidat koji dobije ve¢inu glasova od ukupnog broja
¢lanova Senata.

(4) Ukoliko je predlozeno vise kandidata za predsjedavajuéeg Senata i niti Jjedan od njih u prvom krugu
glasanja ne dobije potrebnu vecéinu ili vise kandidata dobije isti broj glasova, u uzi izbor ulaze dva
kandidata s najve¢im brojem glasova, odnosno kandidati s istim brojem glasova.

(5) U ponovljenom glasanju izmedu dva kandidata za predsjedavajuceg Senata imenovat ée se kandidat

koji dobije ve¢inu glasova od ukupnog broja ¢lanova Senata Univerziteta u Zenici.

(6) Clanovi Senata izjaSnjavaju se o zamjeniku predsjedavajuceg Senata na nagin definisan prethodnim
stavovima ovog ¢lana.

Clan 12.
(Odlucivanje Senata)

(1) Senat moZe raspravljati o odredenim pitanjima za koja je nadlezan i odludivati kada sjednici
prisustvuje vecina od ukupnog broja ¢lanova.

(2) Senat donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja njegovih &lanova.

(3) Senat donosi odluke javnim glasanjem, osim za ona pitanja za koja je zakonima, Statutom ili
drugim opstim aktom, utvrdeno da odluduje tajnim glasanjem.

Clan 13.
(Rad na sjednicama Senata)

(1) Clanovima Senata poziv za sjednicu u pravilu se dostavlja u pisanoj formi, s dnevnim redom i
materijalom za sjednicu Senata, najkasnije 7 (sedam) dana prije dana odrzavanja sjednice.

(2) Sjednica Senata moze podeti s radom ako sjednici prisustvuje vise od polovine ¢lanova Senata.

(3) Prije prelaska na rad po predlozenom dnevnom redu, verificira se zapisnik prethodne sjednice.

(4) O uvrstavanju prijedloga za dopunu ili izmjenu dnevnog reda Senat se izja$njava veéinom glasova
od ukupnog broja ¢lanova Senata.

(5) Konatni prijedlog dnevnog reda usvaja se veéinom glasova od ukupnog broja ¢lanova Senata.
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Clan 14.
(Dnevni red sjednica Senata)

(1) Na pocetku sjednice Senata predsjedavajuci daje potrebna objasnjenja u vezi s njezinim radom i
obavjestava o drugim prethodnim pitanjima.

(2) Poslije utvrdenog dnevnog reda pocinje rasprava o pojedinim temama dnevnog reda i to
redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.

(3) Predsjedavajuéi zakljuduje sjednicu kada se iscrpi utvrdeni dnevni red sjednice.

Clan 15.
(Javno glasanje)

(1) Javno glasanje provodi se dizanjem ruke tako da predsjedavajuci poziva lanove Senata da se izjasne
ko je ,,za*, zatim ko je ,,protiv prijedloga, te ko je ,,uzdrzan® od glasanja.

(2) Nakon glasanja predsjedavajuéi utvrduje da li je pojedina odluka dobila ve¢inu glasova i objavljuje
rezultat glasanja.

(3) Provjera glasanja mora se zatraziti prije nego $to predsjedavajuci utvrdi da je pojedina odluka
donesena.

Clan 16.
(Tajno glasanje)

(1) Tajno glasanje provodi se kada to Senat odlu¢i svojom odlukom na sjednici.

(2) Prijedlog za tajno glasanje o pojedinoj tacki dnevnog reda i predlozenoj odluci moze staviti svaki
¢lan Senata uz obavezu obrazloZenja svog prijedloga.

(3) Tajno glasanje provodi se glasackim listi¢ima koji su iste veli€ine, boje i oblika, ovjereni pecatom
Univerziteta s cjelokupnim tekstom prijedloga odluke o kojoj se glasa i uputstvom o nalinu
izjaSnjavanja.

(4) Clan Senata moze glasati samo jednim glasackim listi¢em i to li¢no na sjednici Senata.

Clan 17.
(Glasacki listiéi)

(1) Nakon §to su svi &lanovi Senata predali glasacke listice i nakon $to predsjedavajuci objavi da je
glasanje zavrieno, prelazi se na utvrdivanje rezultata glasanja, a na temelju predanih glasackih
listica.

(2) Rezultat glasanja utvrduje predsjedavajuéi i objavljuje koliko je od ukupnog broja ¢lanova Senata
primilo glasagke listi¢e, koliko ih je ukupno glasalo, koliko je bilo nevazeéih listi¢a, te koliko je
¢lanova Senata glasalo ,,za* , odnosno ,,protiv* odredenog prijedloga odluke.

Clan 18.
(Zapisnik)

(1) O radu sjednice vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik sadrzi:
- redni broj sjednice, datum, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice;
- ime i prezime prisutnih i odsutnih ¢lanova Senata i drugih u€esnika sjednice;
dnevni red;
kratak opis (sustinu izlaganja ucesnika);
formulaciju odluka, zakljucaka i dr.;
- broj glasova;
- potpis predsjedavajuceg i zapisniCara.
(3) Original zapisnika i CD audio snimka sjednice pohranjuje se i Cuva u arhivi Univerziteta.
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Clan 19.
(Primjedbe na zapisnik)

(1) Svaki ¢lan Senata ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik prethodne sjednice.

(2) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlu€uje se na sjednici bez rasprave.

(3) Ako se primjedba prihvati, obavit ¢e se u zapisniku odgovarajuéa izmjena.

(4) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su saglasno s prihvaéenim
primjedbama obavljene izmjene, smatra se usvojenim po izja$njavanju ¢lanova Senata o istom.

Clan 20.
(Pojedinacni akti)

Pojedina¢ni akti usvojeni na sjednici Senata, donose se u formi odluka, zaklju¢aka, uputstava,
instrukcija i sli¢no, a iste potpisuje predsjedavajuéi Senata Univerziteta.

POGLAVLJE V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 21.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Poslovnik stupa na snagu narednog dana od dana usvajanja.
(2) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje primjena Privremenog poslovnika o radu Senata

broj 01-108-403-1874/09. od 08. 07. 2009. godine.
(3) Izmjene i dopune Poslovnika vrse se na istovjetan nadin na koji je i donesen.

Zenica, 29.09.2010. godine | . PREDSJEDAVAIJUL] SEWA

Broj: 01-108-702-2726/10. 4% Y
At/ e

'Pfof. dr. sc. Damir Kukié

y



UNIVERZITET U ZENICI

REKTORAT
-SENAT-
Broj:01-108-702-2726/10.
Zenica, 29.09.2009.

Na osnovu ¢lanova 52. i 53. stav (2) tacka b) Zakona o visokom obrazovanju (Sluzbene
novine Zenic¢ko-dobojskog kantona, broj: 6/09.), ¢lana 67. Statuta Univerziteta u Zenici,
Senat Univerziteta u Zenici na svojoj 09. sjednici odrzanoj 29.09.2010. godine, donio je

ODLUKU
o usvajanju Poslovnika o radu Senata Univerziteta u Zenici

Clan 1.
Ovom Odlukom usvaja se Poslovnik o radu Senata Univerziteta u Zenici.

Clan 2.
Sastavni dio ove Odluke ¢ini Poslovnik o radu Senata Univerziteta u Zenici.

Clan 3.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje da vazi Odluka o usvajanju Privremenog
poslovnika o radu Senata Univerziteta u Zenici, broj: 01-108-320-1830/09. od
08.07.2009. godine.

Clan 4.
Poslovnik iz ¢lana 1. ove Odluke stupa na snagu narednog dana od dana usvajanja.
Clan 5.
Odluka stupa na snagu danom donosenja.
Dostavljeno: 7777 N D:PREDSEDAVAJUCI SENATA:
19 x ¢lanovi senata e o 4
1x a/a Senat Univerziteta \ ' L/ ( | 4rs ¥ (| ;',) : ¢
s /| M e

¥ Isro‘f.dr.sc. Damir Kukié



UNIVERZITET U ZENICI

SENAT

POSLOVNIK O DOPUNI
POSLOVNIKA O RADU
SENATA UNIVERZITETA U ZENICI

Zenica, septembar 2012. godine



Poslovnik o dopuni Poslovnika o radu Senata Univerziteta u Zenici

Na osnovu ¢lanova 52. i 53. Zakona o visokom obrazovanju (Sluzbene novine Zeni¢ko-dobojskog kantona,
broj 6/09), ¢lanova 19.a. i 19.b. Zakona o JU Univerzitet u Zenici (Sluzbene novine Zeni¢ko-dobojskog
kantona, broj 6/05, 11/06, 6/09, 10/11 i 16/11) i &lanova 61.do 67. Statuta Univerziteta u Zenici Senat
Univerziteta u Zenici na svojoj 8. sjednici, odrZzanoj 05.09.2012. godine, donio je

POSLOVNIK O DOPUNI
POSLOVNIKA O RADU SENATA UNIVERZITETA U ZENICI

Clan 1.

U Poslovniku o radu Senata Univerziteta u Zenici Zenica, broj: 01-108-702-2726/10. od 29.09.2010.
godine, u ¢lanu 18. (Zapisnik) iza stava (3) dodaje se novi stav (4), koji glasi:
»(4) Senat Univerziteta moZe odobriti ustupanje izvoda dijela zapisnika u pisanoj formi s potpisom
predsjedavajuceg i zapisniCara Senata Univerziteta ili izvod tonskog snimka dijela sjednice Senata
Univerziteta o odredenoj taCci dnevnog reda, a na osnovu pismenog zahtjeva ¢lana Senata ili drugog lica iz
reda zaposlenika Univerziteta, koji sadrzava obrazloZenje o opravdanosti traZenja i izjavu da se isto nece
zloupotrijebiti.*

Clan 2.

Ostale odredbe Poslovnika iz €lana 1. ovog Poslovnika ostaju nepromijenjene, a isti stupa na

Ll

snagu narednog dana od dana usvajanja. Lt

Zenica, 05.09.2012. godine
Broj: 01-108-702-2369/12.




UNIVERZITET U ZENICI

REKTORAT
-SENAT-
Broj:01-108-701-2369/12
Zenica, 05.09.2012.

Na osnovu ¢lana 53. stav (2) tatka b) Zakona o visokom obrazovanju (Sl. novine Zenicko-
dobojskog kantona broj 6/09), ¢lana 63. stav (2) tacka c) Statuta Univerziteta u Zenici, Senat
Univerziteta u Zenici na 08. sjednici odrZzanoj 05.09.2012. godine donio je

ODLUKU
O USVAJANJU POSLOVNIKA O DOPUNI POSLOVNIKA O RADU SENATA
UNIVERZITETA U ZENICI

Clan 1.
Ovom Odlukom usvaja se Poslovnik o dopuni Poslovnika o radu Senata Univerziteta u
Zenici.

Clan 2.
Sastavni dio Odluke €ini Poslovnik o dopuni Poslovnika o radu Senata Univerzitetu u
Zenici.

Clan 3.
Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Dostavljeno:

8x0j

1 x Senat Univerziteta
1x a/a




